
　教育・保育の提供の開始にあたり、当園が利用者に対し説明すべき内容は次のとおりです。

１．施設運営主体

２．利用施設

３．施設の目的・運営方針

　　当園は、以下の運営方針に基づき義務教育及びその後の教育の基礎を培うものとしての３歳以上の子ど

　もに対する教育並びに保育を必要とする子どもに対する保育を一体的に行い、子どもの健やかな成長を図

　るとともに保護者に対する子育ての支援を行うことを目的としています。

（１）教育・保育の提供にあたっては、入園する乳児及び幼児（以下「園児」といいます。）の最善の利益

　　を考慮し、その福祉を積極的に増進することに最もふさわしい生活の場を提供するよう努めます。

（２）教育・保育に関する専門性を有する職員が家庭との緊密な連携の下に、園児の状況や発達過程を踏ま

　　え、教育と保育を一体的に行います。

（３）園児の属する家庭や地域との様々な社会資源との連携を図りながら園児の保護者に対する支援及び地

　　域の子育て家庭に対する支援等を行うよう努めます。

（４）地域社会の中で、障がいのある子どもとない子どもが共に育ち合うことを基本的な考え方として障が

　　いのある子どもに対する教育・保育を行います。

４．施設・設備等の概要

（１）施　設

（２）主な設備

５．職員状況

（１）職員数及び職務内容 令和7年4月1日現在

土岐市立西部こども園　重要事項説明書

名 称  土岐市

所 在 地  土岐市土岐津町土岐口2101番地

電 話 番 号  0572-54-1111

施 設 の 所 在 地  土岐市下石町1015番地の1

連 絡 先  電話・ＦＡＸ　0572-57-2520

管 理 者  園長　　加藤　直美

代 表 者 氏 名  市長　　加藤　淳司

施 設 の 種 類  幼保連携型認定こども園

施 設 の 名 称  西部こども園

112人 54人 12人 238人 

学 級 編 成  年度の初日の前日において同年齢の子どもにより、１学級３０人以下で学級を編成

対 象 児 童  ３歳以上の子ども及び保育を必要とする３歳未満の子ども

利 用 定 員

３歳以上
１歳～３歳未満 １歳未満 計

幼稚園部 保育園部

60人 

開 設 年 月 日  平成31年4月1日

事 業 所 番 号  2121251000222

敷 地 敷地全体 8,553.5㎡ 園庭 1,622.0㎡ 

園 舎 構　造 鉄骨造 延べ面積 1,985.3㎡ 

設備 乳児・ほふく室 保育室 遊戯室 調理室

面 積 146.3㎡ 442.7㎡ 177.4㎡ 126.0㎡ 61.0㎡ 

事務室

部 屋 数 3室 9室 1室 1室 1室 

職　種
職員数

職務内容
正規 非正規

園 長 1人  園の管理運営を統括します。

保 育 教 諭 9人 20人  教育・保育の提供、家庭との連絡等の業務を行います。

副 園 長 2人  園長の補佐を行います。また、苦情の受付を行います。

主幹保育教諭 5人  保育教諭の職務のほか、保育内容について保育士を統括します。



　※当園では、岐阜県幼保連携型認定こども園の学級の編制、職員、設備及び運営に関する基準を定める条

　　例（平成26年岐阜県条例第63号）に規定される基準による職員（保育士）の必要数を上回る職員を配置

　　しています。

（２）勤務体制

　※上記時間の範囲で７時間45分（正規職員の場合）の勤務を行います。ローテーションにより勤務日及び

　　勤務時間帯は異なります。また、職務の都合上、上記とは異なる勤務時間帯となることがあります。

６．教育・保育を提供する日及び時間

（１）教育・保育を提供する日

　　　月曜日から金曜日まで。ただし、年末年始（12月29日から１月３日）及び祝祭日は休園となります。

　　また、年始後の期間、お盆期間及び年度末前後の期間は希望保育となります。なお、暴風警報等の気象

　　状況等により休園となることがあります。

　　　上記に加え、幼稚園部については、以下の期間は原則として休業期間となります。

（２）教育・保育を提供する時間

（３）時間外保育（延長保育）

７．提供する教育・保育等の内容

　　当園は、子ども・子育て支援法及びその他の関係法令等を遵守し、幼保連携型認定こども園教育・保育

　要領（平成29年内閣府・文部科学省・厚生労働省告示第１号）を踏まえ、教育・保育の提供、子育て支援

　事業及び時間外保育事業等を実施します。

（１）教育・保育及び時間外保育

　　　上記６に記載する時間における保育の提供

　　　①年間行事

　　　　　入園式、幟おこし、保育参観、七夕会、運動参観日、遠足、クリスマス会、豆まき、遊びの会

　　　　　ひなまつり、お別れ会、卒園式

　　　②定例活動

　　　　　園外保育、身体測定、避難訓練、防犯訓練、交通安全指導、誕生日会、内科健診、歯科健診

　　　　　生活・食育指導、遊具安全指導

（２）子育て支援事業

　　　就学前の子どもに関する教育、保育等の総合的な提供の推進に関する法律施行規則（平成18年文部科

　　学省・厚生労働省令第３号）第２条第２号及び第３号に掲げる事業の実施

８．食事の提供

（１）食事の提供

　　　児童の年齢に応じ、月曜日から金曜日の間、以下の時間帯に食事の提供を行います。

　※献立表は毎月別途お知らせします。

　※土曜日は市内の土曜保育実施園で保育を提供しますが、昼食の提供はありませんので、お弁当を持参し

　　てください。

調 理 員 2人 3人  給食の調理を行います。

調 理 員  月曜～金曜　　８：00～17：15

夏 季 休 業  ７月21日～８月27日

冬 季 休 業  12月27日～１月７日

職種 勤務体系

園 長 ・ 副 園 長  月曜～土曜　　７：30～19：00

主 幹 保 育 教 諭 ・ 保 育 教 諭  月曜～土曜　　７：30～19：00

保 育 短 時 間  ８時から16時までの範囲内で保育を必要とする時間

保 育 標 準 時 間  18時30分から19時までの範囲内で保育を必要とする時間

保 育 短 時 間  ７時30分から８時まで、16時から19時までの範囲内で保育を必要とする時間

学年末及び学年始休業  ３月27日～４月３日

教 育 標 準 時 間  ８時30分から14時30分まで

保 育 標 準 時 間  ７時30分から18時30分までの範囲内で保育を必要とする時間

３ ～ ５ 歳 児 11時30分頃 15時頃

年齢区分 午前間食 昼食 午後間食 備考

０ ～ ２ 歳 児 ９時30分頃 11時頃 15時頃



（２）アレルギー対応

　　　アレルギーがある（疑われる）場合、医師の診断書を提出してください。その内容に基づき、保護者

　　と相談の上、除去食・代替食により対応します。

９．利用料金

（１）特定教育・保育に係る利用者負担（保育料）、延長保育料及び副食費

　　　世帯の市民税額等に応じ、市が定める保育料（延長保育料）、副食費をお支払いいただきます。詳細

　　については市役所こども家庭課へお問合せください。

（２）保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等

　　　（１）に掲げる保育料のほか、次に掲げる費用を徴収します。

　※上記費用の支払を受けた場合は、口座振替の場合を除き、領収証を交付いたします。

１０．利用の開始及び終了に関する事項

（１）利用の開始（入園）

　　　当園を利用するにあたっては次の手続きが必要となります。

　　　①「土岐市施設型給付費・地域型保育給付費等支給認定申請書兼保育所等入所申込書」を市役所こど

　　　　も家庭課に提出してください。保育園部の利用については、申込書に就労証明書等必要書類を添付

　　　　してください。

　　　②幼稚園部の利用においては、利用希望者が利用定員を上回る場合、抽選による選考を行います。保

　　　　育園部の利用については、市が保育の必要性に応じた利用調整を行い、その結果により支給認定証

　　　　及び利用決定通知が交付された後、利用が可能となります。

（２）退園・転園・変更等

　　　①退園・転園をされる場合は、速やかに「施設型給付費・地域型保育給付費等支給認定変更申請（届

　　　　出）書」に必要事項を記載し、園又は市役所こども家庭課に提出してください。

　　　②入園の際の提出書類等に変更が生じた場合、上記①と同様に変更申請（届出）書を提出してくださ

　　　　い。

（３）利用の終了

　　　以下の場合には当園における教育・保育の提供を終了します。

　　　①園児が小学校の就学始期に達したとき

　　　②園児の保護者が、子ども・子育て支援法に定める支給要件に該当しなくなったとき

　　　③園児が集団生活に堪えられないと認められるとき

　　　④園長の指示に従わないとき

　　　⑤その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき

１１．嘱託医等

　　当園は、以下の医療機関等と嘱託医・嘱託薬剤師の契約を締結しています。

１２．緊急時の対応及び非常災害対策

（１）緊急時の対応

項目 使途・目的 金額 納付時期

園生活に係る必要物品 当園の活動で使用する個人の物品 実費相当額 入園時

写真等（希望者のみ） 園で撮影した写真等の提供 実費相当額 随時

内科・小児科 歯科 薬剤師

医療機関の名称  加藤外科皮膚科  ナルセ歯科クリニック  澤田調剤薬局

日本スポーツセンター負担金 園での傷害給付 年額200円 入園時

その他教育・保育において必要と
なるもの

保護者負担が適当と認められるもの 実費相当額 随時

法施行規則第２条第３号に掲げる事業
に係る利用料

１時間200円
給食1食250円

おやつ1食100円
利用時

電 話 番 号  0572-55-3982  0572-55-1931  0572-57-5716

 園児に病状急変等の緊急事態が発生した場合

医 院 長 名  久野　正博  成瀬　保司  澤田　宗幸

所 在 地  土岐市泉町久尻44-11  土岐市泉神栄町4-18  土岐市妻木町1419-1

学習費（３歳児以上） 幼児教育に係る物品の購入等 月額250円 毎月7日

一時預かり保育料



（２）非常災害時の対策

１３．要望・苦情等に関する相談窓口

　　当園では、要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。

副園長　　日比野　裕子

園長　　　加藤　直美

当園開園日、開園時間内

0572-57-2520

１４．虐待の防止

　　職員による園児への虐待防止を図るため、責任者の設置その他必要な体制の整備を行うとともに、職員

　に対する研修の実施等必要な措置を講じるものとします。

１５．守秘義務及び個人情報の取扱いについて

　　個人情報は、市が定める条例規則に基づき管理します。また、次に掲げる場合は法令に基づき、第三者

　に対し、必要最小限の範囲で個人情報の提供又は使用をすることがあります。

（１）個人情報の提供

　　　①円滑な園生活を送ることができるよう、関係諸機関と情報共有するとき

　　　②小学校への円滑な移行・接続のため、入学される小学校との間で情報共有するとき。また、要録等

　　　　必要な資料を送付するとき

　　　③緊急時において、病院その他関係機関に対し、必要な情報提供を行うとき

　　　④支給認定を行った市町村に対し報告等が必要なとき

　　　⑤転園等の際に教育・保育の引継ぎ等を行うとき

（２）個人情報の使用

　　　①市町村が認定した世帯所得に基づく保育料等の情報

　　　②提出された資料による子ども及び世帯の情報

１６．当園におけるその他の留意事項

１７．その他

　　この重要事項説明書に定めるもののほか、園及び利用にあたっての詳細な留意事項等については、別途

　市の保育所等入所申込案内及び入園のしおり等において提示するものとします。

　　また、適宜プリントや掲示板によりお知らせしますのでご確認ください。

緊 急 時 の 対 応  ①救急車を要請又は土岐市立総合病院等救急医療提供医療機関へ搬送

 ②保護者の指定する緊急連絡先等へ速やかに連絡

園舎の耐火 構造  耐火建築物

防 災 設 備
 自動火災報知機・誘導灯・ガス漏れ報知機・非常通報装置・非常階段・消火

 器・カーテン、敷物等の防炎処理

避難・消火 訓練  毎月１回以上避難及び消火の訓練を実施

対 応 設 備  ＡＥＤ・防犯カメラ・非常通報装置

防 犯 訓 練  毎月１回以上防犯の訓練を実施

非 常 時 の 対 応  別に定める消防計画書により対応

 電話番号　0572-54-1334

　戸松　陽子  主任児童委員  電話番号　0572-54-1357

当 園 ご 利 用
相 談 窓 口

 ・受付担当者

 ・責　任　者

 ・ご利用時間

 ・電話・ＦＡＸ番号

 ※担当者が不在の場合は、当園職員までお申し出ください。

喫 煙  当園の敷地内はすべて禁煙です。

宗教活動・政治
活動・営利活動

 利用者の思想及び信仰は自由ですが、他の利用者に対する宗教活動、政治活動及び営利

 活動はご遠慮ください。

登 降 園
 登降園は、保護者が責任を持って送迎してください。また、送迎の方が代理のときは、

 必ず前もってご連絡ください。欠席される場合は、早めにご連絡ください。

投 薬  当園では原則的に投薬は行いません。

感 染 症
 学校において予防すべき伝染病等の病気にかかったときは、登園する際に医師の許可が

 必要となります。

第 三 者 委 員

氏名 役職等 連絡先

　梅村　利明  土岐市児童家庭相談員


