
記載例 
別記 

様式第１号（第６条関係） 

                      令和５年５月１５日 

（宛先）土岐市長 

 

申請者 団体名 ○○区 

 

代表者 住 所 土岐市土岐津町土岐口 2101 

    氏 名 土岐 太郎 

    電 話  0572-54-1111  

 

土岐市防犯カメラ等設置補助金交付申請書 

 

防犯カメラ等を設置するため下記のとおり補助金の交付を受けたいので、土岐市防犯カメラ等設置

補助金交付要綱第６条の規定により申請します。 

 

記 

 

１ 防犯カメラの設置場所 
 土岐市土岐津町土岐口 2100 

  ○○商店北側の電柱と街頭ポール 

２ 防犯カメラの設置台数        ３台（ポール設置：   １ 本） 

３ 設置工事予定期間 令和４年７月１日 ～ 令和４年１０月３１日 

４ 防犯カメラの設置費用          ９８７，６５０ 円 

５ 補助金の交付申請額          ４９３，０００ 円 

６ 他の補助事業の活用 

☑ なし 

□ あり  補助団体： 

    事業名： 

    補助金額：          円 

             

 

添付書類 

 （１）見積書の写し 

 （２）会則の写し 

（３）役員名簿の写し  

（４）防犯カメラの設置・運用規程（当該規程を定めていない場合は、その規程案） 

（５）防犯カメラ設置場所の位置図及び現況写真 

（６）設置する場所の所有者等の同意又は許可を得たことを証する書類の写し 

（７）議事録の写し等、防犯カメラを設置することを決定したことを証する書類 

（８）その他市長が必要と認める書類 

目安として申請提

出日のおおむね１

か月後の日付とし

てください。 

国、県等から受ける

補助金の額 



記載例 
（申請時の添付書類④） 

 

＜参考例＞ 

○○区 防犯カメラの設置・運用規程 

 

１ 趣旨  

この規程は、○○○○○（施設名や地域名等を記載）に設置される防犯カメラについて、街

頭犯罪を減少させ、安全で安心して暮らせるまちづくりに寄与することと併せ、当該カメラの

対象となる者のプライバシーの保護を図るため、その設置及び運用について定める。 

２ 設置目的  

防犯カメラは、 ○○○○○（施設名や地域名等を記載）における犯罪防止や事故防止のため

に設置する。  

３ 設置の場所等  

（１）設置の場所及び設置台数  

別紙配置図のとおり、 施設に○○台の防犯カメラを設置する。  

〈※ 別紙配置図には、カメラの設置箇所や撮影方向、撮影範囲（カメラの画角）を表示しま

す。〉  

（２）設置の表示  

防犯カメラの撮影区域の入口等の見やすい位置に、｢防犯カメラ作動中｣「設置者名」等を記

載したプレート等を設置する。 

４ 管理責任者等  

（１）防犯カメラの適正な管理・運用を図るため管理責任者を置く。  

（２）管理責任者は、○○○○とする。  

（３）管理責任者は、防犯カメラの操作を行わせるため、操作取扱者を置くことができる。  

〈※ 管理責任者自らが防犯カメラを取り扱う場合は、(3)と(4)は不要です。〉  

（４）操作取扱者は、○○○○とする。(または「操作取扱者は、管理責任者が指定した者とする。」)  

５ 画像の管理  

（１）保管場所  

録画装置の保管場所は、○○室とし、管理責任者が施錠を行うなどして、適正に管理する。  

（２）立ち入り制限  

保管場所には、管理責任者、操作取扱者及び管理責任者が許可した者以外は立ち入ることが

できない。  

（３）保存期間  

保存期間は、○○日間とする。  

（４）画像の不必要な複製等の禁止  

記録された画像の不必要な複製や加工を行わない。  

（５）画像の消去  

保存期間を経過した画像は、上書き等により速やかに、かつ、確実に消去する。記録媒体を

処分するときは、管理責任者を含め複数人で完全に消去されたことを確認のうえ処分し、処分

した日時、方法等を記録する。  

６ 画像の利用及び閲覧・提供の制限  

（１）記録された画像は、設置目的以外の目的のために利用しない。また、次の場合を除き第三

者に提供しない。  

ア 法令に基づく場合 



記載例 
イ 人の生命･身体又は財産の安全を守るため、緊急かつやむを得ないと認められる場合 

ウ 画像から識別される本人の同意がある場合又は本人に提供する場合  

（２）閲覧・提供に当たっては、相手先から身分証明書の提示を求めるなど身元の確認を行うと

ともに、閲覧・提供を行った日時、提供先、画像の内容、目的、理由等を記録する。  

７ 苦情等への対応  

設置者及び管理責任者等は、防犯カメラの設置及び管理に関する苦情や問い合わせを受けた

ときは、適切かつ迅速に対応する。  

（附則） 

この規程は、令和○年○月○日から施行する。 

  



記載例 
 

（申請時の添付書類⑤） 

 

※ カメラ設置場所の周囲がわかるような図面（住宅地図）を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ カメラの設置台数、設置場所、撮影方向、レコーダー・看板の設置場所等を表示した図面（住宅地

図）を添付してください。 

 

 

 

 



記載例 
 

（申請時の添付書類⑤） 

                                     （ 台目の写真） 

 

防犯カメラの設置予定場所を遠目から撮影した写真 

防犯カメラ、レコーダー、表示板等の設置予定箇所を撮

影した写真 

防犯カメラ撮影方向の写真 



記載例 
 

 

 （申請時の添付書類⑥） 

設置する場所の所有者等の同意又は許可を得たことを証す

る書類 

 

同意書 

 

○○区  

○○○○様 

 

○○区が、「土岐市防犯カメラ等設置補助金交付要綱」の第６条

の規程による補助金交付申請を行い、同要綱に沿って防犯カメラを

設置し管理運営することについて、同意します。 

 

 

                令和〇年〇月○日 

                   ○○ ○○ 

                   （設置する場所の所有者） 



記載例 
（申請時の添付書類⑦） 

 

 議事録の写し等、防犯カメラを設置することを決定したこ
とを証する書類 

 
 

○○区総会 議事録 
 

1.総会の日時及び場所 
日時 令和○年〇月○日 
場所 ○○区公民館 
 

２.総会の目的 
令和〇年度役員選任の件及び防犯カメラ設置の件の議決 
 

３.現在の会員数及び出席者数 
（1）現在の会員数 ○○人 
（2）出席者数   ○○人 

（書面表決者〇人、表決委任者〇人） 
 

４.議長(○○氏)が会長により選任され、総会の成立を宣言した。 
 
５.議決事項 

（1）令和〇年度役員選任の件 
次の方々が役員として選任されることが異議なく承認された。 
会長 ○○○○ 副会長 ○○○○ 会計 ○○○○ 
監査 ○○○○ 

（2）防犯カメラ設置の件 
 
上記（2）の事項については、出席者○○名中○○名の賛成により
可決された。 
なお、保留は〇名、反対は〇名であった。 
 
以上、議事録として確認します。 
 

令和〇年〇月○日 
議長     ○○○○ 印 
議事録署名人 ○○○○ 印 
議事録署名人 ○○○○ 印 



記載例 
（申請時の添付書類：任意） 

 

事業計画書 

 

○○区    

 

１.防犯カメラ等の設置場所 

 １台目  土岐市土岐津町土岐口２１００ 

       ○○商店北側の電柱 北向き 

 

 ２台目  土岐市土岐津町土岐口２１００ 

       ○○商店南側の電柱 南向き 

 

 ３台目  土岐市土岐津町土岐口２１００ 

       ○○商店 街頭のポール 中央  合計３台 

 

２.設置設備 

 ①防犯カメラ 

  機器名：高画質防水型ＡＨＤカメラ 

  型 式：ＡＢＣ－Ｄ0123 

  画素数：○○万画素 

 ②受信機 

  機器名：ＡＢＣ受信機 

  型 式：ＨＩＪ－ＡＢ456 

 ③レコーダー 

  機器名：ＡＢＣデジタルレコーダー 

  型 式：ＯＰＱ－123456 

 ④ディスプレイ（画像を閲覧、提供する時のみ接続して使用） 

  機器名：ディスプレイ（○○インチ） 

  型 式：ＣＤＥ－12345 

 

３.事業費 

 ①総事業費    ９８７，６５０円 

 ②補助金申請額  ４９３，０００円 

 

４.事業着手予定日 

 令和〇年○月○日 

 


