
[bookmark: _Toc156290773]予算書・決算書　作成例
　　科目については、各町内会の活動内容にあわせて、分かりやすい表記となるよう設定しましょう。摘要欄にはそれぞれの項目ごとの内訳などを記載するようにしましょう。
　※一つの例であり、これまでの様式の変更を強制するものではありません。分かりやすく情報提供できることがポイントです。

令和×年度　○○町内会予算書（例）
【収入】
	項　　目
	本年度
	前年度
	増減
	摘　　要

	前年度繰越金
	140,000
	120,000
	20,000
	

	町内会費
	288,000
	288,000
	0
	800円×12ヶ月×30世帯

	市補助金
	26,000
	26,000
	0
	

	集会場使用料
	15,000
	20,000
	△5,000
	昨年度実績より

	雑収入
	1,000
	2,000
	△1,000
	預金利息

	計
	470,000
	456,000
	14,000
	


【支出】収入額と支出額は基本的に同額となります。

	項　　目
	本年度
	前年度
	増減
	摘　　要

	総会費
	20,000
	20,000
	0
	資料コピー代、お茶等

	行事費
	100,000
	80,000
	20,000
	夏祭り、秋祭り、運動会ほか

	町内団体補助金
	90,000
	96,000
	△6,000
	子ども会　　　　○○円
老人クラブ　　　○○円
女性の会　　　　○○円

	区（連合町内会）
負担金
	36,000
	36,000
	0
	1,200円×30世帯

	公民館管理費
	120,000
	120,000
	0
	電気料、ガス代、水道料、保険料

	防犯費
	30,000
	26,000
	4,000
	防犯灯、防犯カメラ電気料

	事務費
	9,000
	10,000
	△1,000
	郵送料、消耗品費等

	慶弔費
	30, 000
	30,000
	0
	

	予備費
	35,000
	38,000
	△3,000
	

	計
	470,000
	456,000
	14,000
	





令和×年度　○○町内会決算書（例）
【収入】
	項　　目
	予算額
	決算額
	差引
	摘　　要

	前年度繰越金
	140,000
	140,000
	0
	

	町内会費
	288,000
	295,200
	7,200
	800円×12月×30世帯
800円×9月×1世帯

	市補助金
	26,000
	26,000
	0
	

	集会場使用料
	15,000
	18,000
	3,000
	3,000円×6回

	寄付金
	0
	20,000
	20,000
	○○株式会社より

	雑収入
	1,000
	800
	△200
	預金利息

	計
	470,000
	500,000
	30,000
	


【支出】
	項　　目
	予算額
	決算額
	差引
	摘　　要

	総会費
	20,000
	10,000
	10,000
	資料コピー代、お茶等

	行事費
	100,000
	75,000
	25,000
	夏祭り　　　　30,000円
秋祭り　　　　25,000円
運動会　　　　20,000円

	町内団体補助金
	90,000
	90,000
	0
	子ども会　　　30,000円
老人クラブ　　30,000円
女性の会　　　30,000円

	区（連合町内会）負担金
	36,000
	36,000
	0
	1,200円×30世帯

	集会場管理費
	120,000
	103,000
	17,000
	電気料、ガス代、水道料、保険料

	防犯費
	30,000
	21,000
	9,000
	防犯灯、防犯カメラ電気料

	事務費
	9,000
	5,000
	4,000
	郵送料、消耗品費等

	慶弔費
	30,000
	10,000
	20,000
	香料1件

	予備費
	35,000
	0
	35,000
	

	計
	470,000
	350,000
	120,000
	


　　　　　収入額　　　　 支出額　　　　　差引
　　　　500,000円　－　350,000円　＝　150,000円（次年度繰越）
　　上記のとおり報告します
　　　　　　　令和×年×月×日　　　　　　　○○町内会　　会計　　　　□□　□□　
　　上記について、監査の結果、適正に処理されていることを認めます。
　　　　　　　令和×年×月×日　　　　　　　○○町内会　　会計監査　　□□　□□　

