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利用者メニューの手引き 

1. 検索の方法 

2. 検索結果一覧 

3. 検索結果詳細 

4. ユーザーログイン機能  

5. 貸出予約 

6. 貸出予約に関する注意事項 

7. メールアドレスの変更 

8. パスワードの変更 

9. 延長の仕方 

 

1. 検索の方法 

①図書館ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞの[利用者メニュー]を選ぶ 

 

②[利用状況参照]を選ぶ 
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③[蔵書検索・予約]を選ぶ 

 

詳細検索 

キーワードを入力し、［検索］ボタンをクリックしてください。 

書名、著者名、出版者名などから、入力したキーワードに合うものを検索します。 

複数の単語を入力する場合は、スペースで区切ってください。 

キーワードは、漢字、ひらがな、カタカナ、英字のいずれも入力可能です。 

［詳細検索］の検索対象は「図書」「雑誌」「ＡＶ (視聴覚資料) 」です。 
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単独検索 

書名や著者名など、検索する項目を単独で検索することができます。 

検索する条件を入力して項目には「ＩＳＢＮ」「出版年」「分類」「巻次」などがあります。 

 

［対象資料］ 

検索対象の資料として、「図書」「雑誌」「ＡＶ」を選択できます。複数選択可能です。 

「すべて」をチェックすると、「図書」「雑誌」「ＡＶ」のすべてから検索します。 

最初は「すべて」（「図書」「雑誌」「ＡＶ」）が選択されています。 
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2. 検索結果一覧

 

検索条件に合致した資料は、一覧形式で表示されます。  

件数が多い時には、［前へ］［次へ］をクリックすることで、ページを切り替えられます。検索結果一覧の表示は、

「あたらしい順」に表示されています。 

表示変更を押すと表示順を変えられます。 

[ハイライト]は検索したキーワードと一致する文字を黄色く強調する機能です。 

また、［検索結果一覧］の上にある［絞り込み検索］にキーワードを入力して検索することで、結果をさらに絞り込

むことが可能です。 

表示された資料のうち、［貸出可能］になっているものは、貸出可能な資料です。 

[貸出不可]になっているものは、貸出中または帯出禁止資料（館内でのみ閲覧可）の資料です。 

さらに詳しい情報を確認したい場合や、貸出中の資料の予約申込みをする場合には、一覧に表示されたタイトル

をクリックしてください。 

［検索結果詳細］を表示します。 
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3. 検索結果詳細 

［検索結果一覧］でタイトルをクリックすると、その資料に関する詳細情報を表示します。 

資料の状況 

 

 

 

4. ユーザーログイン機能 

ユーザーログインを利用すると、現在借りている資料や予約中の資料の状況を確認することができます。また、

ホームページから貸出中の資料に対して予約の申込みをしたり、借りている本の延長をすることができます。  

利用する場合には、あらかじめ[パスワード]を登録する必要があります。ご利用のためには、「ユーザーID」と「パ

スワード」が必要となりますので、未登録の方は図書館にてお申し込みください。 

家族や職場、学校など、複数人で 1 台のパソコンを使っている場合や、インターネットカフェなど出先でパソコンを

使っている場合は、ログイン後に、必ずログアウトを行ってください。 

ユーザーログイン  

図書館ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞの「利用者メニュー」を選ぶ 
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[利用状況参照]を選ぶ 

 

 

ログイン画面に入力する。利用者カードのバーコードの下にある番号と登録したパスワードを入力して、［ログイ

ン］ボタンをクリックしてください。利用者カード番号は、半角 7 桁の数字を入力してください。 

 

貸出状況一覧 

現在借りている資料と、その返却予定日を確認することができます。 

返却が遅れている資料がある場合は、その旨が状態欄に表示されます。 

予約状況一覧 

予約中の資料の状況を確認することができます。 
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5. 貸出予約 

５ページの 3.［検索結果詳細］画面で［予約かごに追加］ボタンをクリックすると、［ユーザーログイン］画面が表示

されます。 

1 度ログインすると、ブラウザを閉じたり、ログアウトするまではログイン状態が保持されます。 

資料参照 

 

利用したい資料が貸出中の場合は、予約の申し込みができます。 

［検索結果詳細］に表示される［予約かごに入れる］ボタンをクリックしてください。 

※貸出予約を利用する場合には、あらかじめ「パスワード」を登録する必要があります。ご利用のためには、「ユ

ーザーID」と「パスワード」が必要となりますので、未登録の方は図書館にてお申し込みください。 

（1） 予約かご管理画面 

予約かごに追加した資料

の一覧が表示されます。 

予約したい資料を選択し

[予約]ボタンをクリックして

ください。 

予約かごから削除したい

場合は、削除したい資料

を選択し[選択した資料を

削除]ボタンをクリックして

ください。 
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（2） 予約確認   [予約]ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3） 予約送信 

表示された内容で予約の申込みをします。 

内容に問題がなければ、［送信］ボタンをクリックしてください。 

予約の内容が図書館に送信されます。これで完了です。 

内容に修正がある場

合は、［戻る］ボタン

をクリックしてくださ

い。 

※ここで送信した内

容は、図書館で受理

された後に［ユーザ

ーログイン］の［予約

状況一覧］に表示さ

れます。なお申込み

から［予約状況一覧］

への反映までお時間

をいただいておりま

すのでご了承くださ

い。（目安は翌開館

日です。） 
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連絡方法の右端の▼を押すと

連絡方法を変更することがで

きます 
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※「貸出可能」の本は現在図書館の本棚にあって貸し出せる状態なので、予約はできません。予約できない資料

は赤字で表示されます。（貸出中の本のみ予約できます） 

 

 

6.貸出予約に関する注意事項 

初めて予約を利用される方は、下記の注意事項を必ずご確認ください。 

・貸出予約は、現在ご利用いただいている方の次以降に利用するための予約です。([貸出不可]となっ

ている資料のみしか予約できません)予約件数の多いものは、貸出までに時間がかかりますので、ご了

承ください。 

・予約の順番は、予約申込みを図書館側が受理した時点で確定しますので、検索時の状況と多少誤差

が生じる場合があります。 

・予約した資料の貸出準備が整いましたら、予約された方へメール(ご登録の方)又は電話でご連絡いた

します。なお、準備ができた資料からのご連絡となるため、シリーズものの資料の場合、順番どおりに

借りられない場合がございます。ご注意ください。 
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・予約された資料の取り置き期間は、連絡した日から 7 日間です。その期間内に予約申込みをされたご

本人様に利用カードをご持参のうえ、ご来館いただきますようお願いいたします。連絡がつかない場合

や取り置き期間内にご来館いただけない場合は、キャンセルとさせていただきますのであらかじめご了

承願います。 

 

Web のご利用申請 

ご利用のためには、「ユーザーID」と「パスワード」が必要となりますので、未登録の方は図書館にてお

申し込みください。事前に、土岐市図書館での利用者登録が必要です。 

 

パスワードを忘れた場合 

登録しているパスワードを忘れた場合は、新しいパスワードを発行いたしますので、図書館カウンター

にてお申し込みください。 
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7. メールアドレスの変更・新規登録 

Ｐ５の 4.ユーザー登録機能を参照に[利用者メニュー画面]にいき、[メールアドレスパスワードの変更] 

を選ぶ 

ログインする。メールアドレスの[変更する]を押す。 

新メールアドレスを登録して[変更]を押す 
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8. パスワードの変更 

ログインしてからユーザー設定画面に行く。パスワードの[変更する]ボタンを押す。 

 

現パスワードと新パスワードをいれて、[変更する]ボタンを押す。 

 

[変更する]ボタンを押す。 
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9.延長の仕方 

ログインして、ご利用状況参照画面に入る。延長したい本の［延長する］ボタンを押す 

 

[延長する]を押す 
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延長されました 

 

 

 

延長注意事項 

延長は１回のみです。 

返却期限前に延長すると、延長したその日から２週間延長になります。 

返却期限を超えてからは、この画面で延長をすることができません。 

予約が入っている場合は延長できません。 

No 

image 

No 

image 

No 

image 


