
土岐市高齢者福祉計画・第 10 期介護保険事業計画 

策定業務プロポーザル実施要領 

 

第１．概要 

１．業務の趣旨 

国や県の動向、土岐市（以下「市」という。）の高齢者の状況等を的確に把握し、市が取り

組むべき課題や高齢者福祉施策の方向性、サービス目標量等を定める、土岐市高齢者福

祉計画・第 10 期介護保険事業計画を策定することを目的とする。また、令和 5 年度に認

知症基本法が成立したことに伴い、土岐市高齢者福祉計画・第 10 期介護保険事業計画

には土岐市認知症施策推進計画の内容を包含するものとする。 

市においては、社会状況や市の抱える課題、現行計画の検証結果を踏まえるとともに、

幅広い意見を取り入れるなど、膨大なデータの収集や多様かつ高度な分析が必要であり、

効率的に策定作業を進めるため、策定業務を委託することとし、本プロポーザルに参加す

る事業者から優れた提案を募集する。選定の手続きについて必要な要件を定める。 

 

２．業務委託内容 

（１）業 務 名：土岐市高齢者福祉計画・第 10 期介護保険事業計画策定業務 

(2)業務の内容：別紙 1「業務委託仕様書」のとおり 

(3)委 託 期 間：契約締結日から令和 9 年 3 月 31 日まで 

（4）見積上限額：7,000,000 円（消費税及び地方消費税含む） 

             ※業務完了後、一括払いとする。 

             ※見積上限額を超えて提案した場合は失格とする。 

（5）募 集 方 法：公募型プロポーザル方式 

 

第２．手続きに関する事項 

１．参加資格要件 

  プロポーザルに参加できる者は、以下の（1）から（７）までの条件を満たすものとする。 

(1)土岐市指名競争入札名簿（物品購入・役務提供等）に登録のある者であること。（プロ

ポーザル参加申込書提出期限までに登録した事業者も認める。） 

(2)地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4 の規定に該当しない者

であること。 

(3)会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づく更生手続き開始の申立て及び民事



再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づく再生手続き開始の申立てがなされていない

者であること。 

（4）市からの指名停止措置を、プロポーザル参加申込受付期間開始日から当該業務の本

契約締結の日までの期間内に受けていない者であること。 

（5）プロポーザル参加申込時点で、国税及び地方税の滞納がないこと。 

（6）主担当者として高齢者福祉計画及び介護保険事業計画の業務実績がある人員を本

業務に従事させること。 

（7）令和元年度以降に、市と同等規模の団体の介護保険事業計画策定実績を有している

こと。また、県内または全国の自治体で第 9 期介護保険事業計画実績があることが望まし

い。 

 

２．プロポーザルの日程 

（1）スケジュール （予定） 

事業者の選定は、以下のとおり進める。なお、スケジュールについては、今後の進捗状況

や市の事情により予告なく変更する場合がある。 

予 定 日程・締切 提出書類 

実施要領等の公表 令和 7 年 8 月 12 日（火）から  

質問書の受付期間 令和 7 年 8 月 12 日（火）から 

令和 7 年 8 月 19 日（火）１７時まで 

 

様式 6 

質問書の回答掲載日 令和 7 年 8 月 21 日（木） （予定） 
 

参加申込書の提出期限 令和 7 年 8 月 26 日（火）１７時必着 様式１～3 

参加資格結果通知書 令和 7 年 8 月 27 日（水）発送 （予定） 

(参加申込者全員に資格の有無を通知) 

 

企画提案書等の提出期限 令和 7 年 9 月 8 日（月）１７時必着 様式 4～5 

プロポーザル審査委員会 令和 7 年 9 月 17 日（水） （予定）  

結果の通知及び公表 令和 7 年 9 月下旬 （予定）  

契約締結 令和 7 年 10 月上旬 （予定）  

 

３．提出書類等 

（１）実施要領等の入手方法 

実施要領等については、土岐市ホームページから入手すること。 

（高齢介護課窓口又は郵送での配布は行わない。） 



土岐市ホームページ：ＵＲＬ：https://www.city.toki.lg.jp 

 

４．参加表明 

（１）プロポーザルに参加を希望する者は、①様式第１号～③様式第３号を所定の様式によ

り、持参または郵送にて提出すること。 

 ①様式第 1 号 参加申込書 1 部 

 ②様式第 2 号 業務実績表 1 部 

 ③様式第 3 号 従事予定者の経歴 1 部 

・提出期限 令和 7 年 8 月 26 日（火）17 時必着 

・提出場所 〒509-5192 岐阜県土岐市土岐津町土岐口 2101 番地 

土岐市役所 健康福祉部 高齢介護課 

担当：大澤・牧島（0572-54-1111 内線 238） 

（２）質問書の受付及び回答の公表 

①質問書提出方法 

質問事項がある場合には、質問書（様式第 6 号）を電子メールで提出すること。 

・提出期限 令和 7 年 8 月 19 日（火） 17 時まで 

・提出先  高齢介護課 担当：大澤・牧島 

    メールアドレス koreikaigo@city.toki.lg.jp 

※件名は「土岐市高齢者福祉計画・第 10 期介護保険事業計画策定業務プロポーザル

に関する質問」とすること。 

  ※質問書送信後、担当者に電話で受信の有無を確認すること。 

  ※質問箇所を特定できるようにすること。 

  ※電話や担当窓口への訪問による口頭での質疑は一切受け付けない。 

②回答 

質問に関する回答は、競争上の地位その他正当な利益を害する恐れのあるものを除き、

8 月 21 日（木）（予定）までに土岐市ホームページ上で公開を行う。また質問、回答の

公表をもって、本実施要領等の追加又は修正とみなす。 

（３）参加資格結果通知書の送付 

参加申込書全員に資格の有無を通知する。 

 ・送付日 令和 7 年 8 月 27 日（水）（予定） 

 

５．企画提案 

（1）企画提案書（以下「提案書」という。）及び見積書等の提出 

参加資格を有する者は、次の書類等を持参または郵送にて提出すること。 

https://www.city.toki.lg.jp
mailto:koreikaigo@city.toki.lg.jp


①提案書 

表紙は様式第 4 号（正本のみ）、それ以外は任意様式。 

②見積書 様式第 5 号 

①は、正本 1 部、副本 8 部 

副本においては、事業者名が特定される記述やロゴマークは削除または黒塗りした上

で副本として整えること。 

・提出期限 令和 7 年 9 月 8 日（月）17 時必着 

・提出先 参加表明の提出先参照 

 

６．書類提出に関する注意事項 

（１）提案書の内容は、提案者が責任をもって必ず履行できる内容を記載すること。契約後、

不正や虚偽が発覚した場合は、本契約を解除するものとし、その賠償を請求することがあ

る。 

（２）提案書は日本工業規格 A4 縦型又は横型（一部 A3 版資料折込使用可）で作成し

（片面印刷）、様式は任意とする。 

（３）企画提案書については、表紙・目次・裏表紙を除き２０ページ程度までとすること。 

（４）提案内容は別紙仕様書を踏まえたものとし、次の事項を含むものとすること。また、独 

自提案があれば記載のこと。 

・高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定にあたっての実施方針 

・本業務に必要となる業務項目と内容 

・実態調査についての基本方針と作業方法 

・計画策定についての基本方針と作業手法 

・本業務のスケジュールと役割分担 

・本業務実施体制 

・社内の情報セキュリティ体制及び個人情報の取扱いについて 

（５）提案書を提出後、受託候補者決定までの期間中は、提案書に記載された内容の追加・

修正・削除は認めない。 

（６）持参、簡易書留郵便または宅配便によること。簡易書留郵便または宅配便の場合は、

提出期限までに必着するように手配し、送付物の到着確認を電話により行うこと。郵便事

故等については提案者のリスク負担とする。 

 

７．プロポーザル参加に際しての注意事項 

（１）失格又は無効 

以下のいずれかの事項に該当する場合は失格又は無効となることがある。 



①本業務の関係者に対して、直接、間接を問わず故意に接触を求めること。 

②他の提案者と企画提案の内容又はその意思について相談を行うこと。 

③事業者選定終了までの間に、他の提案者に対して企画提案内容を意図的に開示す

ること。 

④企画提案書類に虚偽の記載を行うこと。 

⑤プロポーザル評価終了後に、参加資格を満たしていない事実が発覚した場合 

⑥その他選定結果に影響を及ぼすおそれのある不正行為を行うこと。 

（２）著作権・特許権等 

提出書類の内容に含まれる著作権、特許権、実用新案権、意匠権、商標権その他日本

国の法令に基づいて保護される第三者の権利の対象となっている事業手法、維持管理手

法等を用いた結果生じた事象に係る責任は、すべて提案者が負うものとする。 

（３）複数提案の禁止 

プロポーザル参加者から複数の提案書の提出は認めない。 

（４）提出書類の変更の禁止 

提出期限後の提出書類の変更、差し替え若しくは再提出は認めない（軽微なものを除

く）。 

（５）返却等 

提出書類は、理由の如何を問わず返却しない。 

（６）費用負担 

提案書の作成、提出等プロポーザル参加に要する経費等は、すべて参加者の負担とす

る。 

（７）その他 

①プロポーザル参加申込書を提出した場合であっても、提案書等の提出がなされない

場合は、辞退したものとする。 

②参加者は、提案書の提出をもって、実施要領等の記載内容に同意したものとする。 

③提出された提案書等は、土岐市情報公開条例（平成 11 年条例第 26 号）に基づく情

報公開請求の対象となる。 

④提案書の提出後に辞退する場合は、プロポーザル審査委員会前開庁日の 17 時まで

に、辞退届（任意様式）を高齢介護課に持参又は郵送により提出すること。 

 

第 3．評価に係る事項 

１．プロポーザル審査委員会 

(1)提案書を審査、評価するため「土岐市高齢者福祉計画・第 10 期介護保険事業計画策

定業務プロポーザル審査委員会」を設置し、審査委員 5 名程度によるプロポーザル評価



において行うものとする。（非公開） 

(2)提案者の評定に当たっては、審査項目に沿って提案書及びプロポーザル参加者による

プレゼンテーションの内容について評価を行い、企画提案の内容、事業の実施能力等を審

査する。 

２．審査、評価方法 

(1)開催日時・開催場所 令和 7 年 9 月 17 日（水）（予定） 

日時、開催場所等については、後日提案参加者に通知を行うものとする。 

(2)企画提案の所要時間（予定） 

プレゼンテーション  ２０分間 

審査委員からの質疑 １０分間 

(3)注意事項 

・プレゼンテーションに際しては、提案書の内容に沿って説明を行うこと。 

・プロポーザル審査委員会への出席者は補助者を含めた５名までとし、本業務の責任者、

主担当者を含むこととする。 

・会場には、大型モニターを市で準備する。その他はすべて提案者側が用意すること。な

お、使用する機器について、プロポーザル審査委員会前開庁日までに担当課へ連絡す

ること。 

・市では、会場においてインターネット環境を準備しない。 

・プロポーザル審査委員会当日の資料配布は認めない。 

(4) 評価基準 

審査項目及び配点内訳は、別紙２「評価基準表」のとおり。 

３．契約交渉の相手方の選定 

上記の評価基準表に基づき、プロポーザル審査委員会において、事前審査（書類審査）

によって評価された点数と、プレゼンテーション審査の点数を合計し、合計得点が最も高い

上位１者を優先交渉権者として選定する。また２番目に得点が高かった者を、次点交渉権

者として選定する。 

４．提案者が 1 者または無い場合の取扱い 

提案者が 1 者のみの場合であっても、プロポーザル審査委員会は実施し、評価の結果

において基準点を満たすときは、当該提案者を最優秀提案者とする。基準点に満たない場

合、または提案者がない場合は該当なしとする。 

５．選定結果の通知及び公表 

選定結果は、選定後、プロポーザル参加者に文書で通知するとともに、土岐市ホーム

ページ上で公表するものとする。なお、電話等による問合せには応じない。 



公表する内容は以下のとおり。 

・最優秀提案者の名称及び審査評価点 

 

第 4．契約の締結 

選定した最優秀提案者と市が協議し、委託業務に係る仕様を確定させた上で、契約を

締結する。仕様書の内容は、提案された内容が基本となるが、最優秀提案者と市との協議

により必要に応じて内容を変更したうえで契約を締結するため、提案された内容及び見積

額が変わる場合がある。また、委託契約額は、市の予算の範囲内において、確定した仕様

書の内容に基づく最優秀提案者の見積額とするもの。 

なお、選定した最優秀提案者と市との間で行う仕様の詳細事項について協議が整わな

かった場合には、選定結果において評価の合計点が次に高い提案者(基準点に満たない

者を除く。) と協議を行うこととする。 

 

第５．その他の注意事項 

１．提案の無効 

・経費見積書に記載された金額が、見積上限額を超えている場合。 

・提案事業者が、参加資格要件を満たさない場合。 

・所定の日時及び場所に、提案に係る書類の提出がない場合。 

・提案に関して虚偽又は不正行為等があった場合。 

・公正な競争の執行を妨げた者、又は著しく不正の利益を得るための話し合いを行った者

による提案があった場合。 

・見積書の日付、金額、住所、氏名、印影、もしくは重要な文字について誤字、脱字がある

とき。あるいは認識し難い見積、または金額訂正した見積を提出した場合。 

２．提案書、審査等について 

・提出された書類は、審査目的以外には使用しない。 

・提出された書類は、審査目的の範囲で複製することができる。 

・提出された書類に含まれる著作権は、提案事業者に帰属する。 

・提案者は、実施要領等の内容及び決定事項について、異議の申し立てを行うことはでき

ない。 

・市から提示した本プロポーザルに関する資料を、本プロポーザルの企画提案以外の目的

で使用すること、第三者へ開示・漏洩することを禁ずる。また、プロポーザルにおいて知り

得た市の事業等の内容については、守秘義務を課す。 

・審査等に対して、異議申し立てはできないものとし、選考方法および選考内容についての



問合せにも、応じないものとする。 

・提案書に記載した本事業に携わる技術者等は、原則として事業完了まで従事することと

する。ただし、市が事業の目的を達成できないと判断した場合は、技術者等の変更を求め

ることがある。 

・提案内容に基づき選考するが、委託業務内容は、本稼働までの協議によって変更を求め

る場合がある。また、契約金額については、採用された提案者との協議を経て決定する。 

 

3．問合せ先 

土岐市 高齢介護課（担当：大澤・牧島） 

〒509-5192        

岐阜県土岐市土岐津町土岐口 2101   

電話 0572-54-1314  fax0572-55-1367  

E-mail ： koreikaigo@city.toki.lg.jp 

※土日・祝日を除く平日 9：0０～１７：00 まで受付 

mailto:koreikaigo@city.toki.lg.jp

